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1. Informazioni sul documento 

a. Versione 

Versione Data Modifiche apportate 

1.0 24/03/2025 Non applicabile in quanto questa è la prima versione del documento 

 

b. Scopo 

Il presente documento ha l’obiettivo di fornire supporto alle Stazioni Appaltanti nella compilazione e 

gestione, attraverso l’applicazione M-eForms, dei formulari elettronici o eForms per la pubblicazione di 

avvisi e bandi relativi a procedure di importo pari o superiore alla soglia di rilevanza europea sul sito TED, 

nel rispetto delle norme europee e nazionali in materia di appalti pubblici. 

 

c. Riferimenti ad altri documenti 

Riferimenti 

Manuale d’uso A&C Pubblicazione ed Affidamento - Gare e procedure di affidamento 

 

d. Definizioni – acronimi – glossario 

Termine – acronimo Significato 

Piattaforma telematica Nel contesto di riferimento si intende il sistema informatico (software e hardware) 

attraverso il quale è possibile espletare procedure di gara interamente gestite in 

modalità digitale nel rispetto delle disposizioni di cui al Codice degli Appalti 

Appalti&Contratti e-

Procurement 

Riferimento esplicito al nome della piattaforma telematica dell’Ente 

Piattaforma di e-

procurement 

Sinonimo di piattaforma telematica 

Sistema telematico Sinonimo di piattaforma telematica 

A&C Pubblicazione e 

Affidamento 

Componente della piattaforma telematica rivolta ad offrire funzionalità specifiche per le 

Stazioni Appaltanti 

Stazione Appaltante Si rimanda alla definizione del Codice degli Appalti 

Procedure telematiche Procedure gestite mediante la piattaforma telematica 

Utente Si intende la Stazione Appaltante “utente” della piattaforma telematica 

TED (Tenders Electronic 

Daily) 

Versione online del supplemento alla Gazzetta ufficiale dell’Unione europea dedicato agli 

appalti pubblici europei 

eForms SDK (Software 

Development Kit) 

Raccolta di risorse che fornisce le basi per la creazione di applicazioni eForms 
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2. Premessa 
La Commissione europea, per agevolare la pubblicazione nella Gazzetta ufficiale dei dati relativi agli appalti 

pubblici dell’UE, ha stabilito dei formulari standard con regolamento di esecuzione (UE) 2019/1780 

(regolamento sui formulari elettronici), successivamente modificato e integrato dal regolamento di 

esecuzione (UE) 2023/2884.  

 

M-eForms è l’applicazione di Maggioli sviluppata per la compilazione dei formulari elettronici o eForms nel 

formato XML richiesto all’interfaccia dati di TED, secondo le specifiche tecniche che figurano nel Software 

Development Kit (SDK).  

 

Trattandosi di un’applicazione integrata, l’accesso a M-eForms avviene per il tramite del modulo A&C 

Pubblicazione e Affidamento (noto anche con il nome di “Appalti”), consentendo di creare il file XML del 

formulario a partire dalla procedura e dai relativi dati inseriti e di allegarlo direttamente alla scheda da 

inviare all’ANAC.  

 

Per un efficace utilizzo di M-eForms si suggerisce, in sede di configurazione della procedura in Appalti, di 

compilare all’interno delle schede “Dati generali” ed “Altri dati” tutti i campi contrassegnati a destra con 

l’etichetta rosa “EFORMS”. Ciò consentirà la totale precompilazione dei dati del formulario con la 

conseguente riduzione al minimo dell’intervento manuale da parte dell’utente. 

 

 

 

Ancora prima di configurare la procedura si suggerisce, altresì, di verificare che all’interno della scheda 

“Dati generali” dell’Ufficio intestatario siano stati compilati i campi contrassegnati a destra con l’etichetta 

rosa “EFORMS” relativi all’Organizzazione competente per i ricorsi. 
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In questo modo i dati relativi al TAR competente saranno importati automaticamente in M-eForms per tutte 

le procedure.  

 

N.B. Le modifiche inerenti all’Ufficio intestatario possono essere effettuate soltanto da parte di un utente 

abilitato con privilegi di Amministratore di Sistema. 

 

In alternativa, si renderà necessario, in sede di compilazione di ciascun formulario, inserire tali dati 

manualmente all’interno della sezione “Organizzazioni”.  

3. Istruzioni generali  
A seconda della scheda ANAC prescelta per ciascuna fase della procedura, M-eForm restituirà uno specifico 

formulario da inviare al TED tramite interoperabilità di Appalti con la Banca dati nazionale dei contratti 

pubblici. 

Dopo aver selezionato la scheda ANAC che si vuole produrre, per creare il file XML del formulario occorrerà 

cliccare, all’interno della sezione “Dati generali” della scheda ANAC, sull’apposita funzione “Genera con 
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M-EFORMS”.  

 

A questo punto, verrà aperto un tab del browser sull’applicazione M-eForms che recupererà i dati di gara 

interessati dall’invio al TED. 

 

Ciascun formulario si compone di sezioni navigabili, anche in modo non sequenziale, cliccando sulle 

corrispondenti voci presenti nel menu a sinistra. Le sezioni si articolano, a loro volta, in una o più 

sottosezioni. 

 

È opportuno iniziare la compilazione dell’eForm partendo dalla sezione denominata “Organizzazioni”, dal 

momento che tali informazioni verranno automaticamente visualizzate nelle altre sezioni del formulario.  
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3.1 Funzioni applicative 
Nella parte inferiore della pagina sono poste le funzioni applicative disponibili per tutti i tipi di formulari. Si 

analizzano di seguito nel dettaglio, da sinistra verso destra. 

Cliccando sul pulsante  comparirà un messaggio che indica che, confermando l’operazione, 

verrà avviata la procedura di salvataggio.  

 

 

 

Rispondendo affermativamente l’applicazione notificherà l’avvenuto salvataggio in bozza di quanto 

precompilato e/o inserito fino a quel momento.  

 

 

 

Per riprendere la compilazione in un momento successivo, l’utente dovrà tornare in Appalti, all’interno della 

sezione “Dati generali” della scheda ANAC, e cliccare sull’apposita funzione che, a seguito del salvataggio, 

verrà automaticamente aggiornata in “Apri con M-EFORM”, in corrispondenza della quale verrà inoltre 

visualizzato l’identificativo avviso. 
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La procedura di salvataggio si può ripetere ad ogni modifica e garantisce la conservazione dei dati inseriti.  

La funzione  permette di sbloccare i campi, anche quando precompilati, e renderli modificabili 

(se previsto). 

ATTENZIONE: la modifica dei campi precompilati in M-eForms non comporta l’automatica modifica delle 

medesime informazioni in Appalti, e viceversa. Tuttavia, laddove vengano effettuate modifiche in Appalti a 

seguito della generazione dell’identificativo avviso, sarà possibile importarle automaticamente in M-eForms 

eliminando il formulario e ripetendo le operazioni sopra descritte. 

Una volta popolati tutti i campi obbligatori, si potrà procedere attraverso il pulsante  con la 

validazione e la creazione del file XML dell’eForm. 

Se la validazione riscontrerà delle anomalie relative alla mancata o errata compilazione dei campi 

obbligatori, si aprirà un pop-up contenente, in un elenco, gli errori individuati, in corrispondenza dei quali 

eventualmente compariranno sulla destra delle frecce blu per poterli indentificare. 
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L'elenco riporterà sempre tutti gli errori riscontrati in fase di validazione e verrà aggiornato ad ogni nuova 

validazione. 

Se la validazione va a buon fine, comparirà in elenco un’unica informazione con la seguente descrizione: 

“La validazione è andata buon fine, proseguire con la conferma e la creazione del file XML”. 

 

Premendo il tasto    verrà visualizzata la notifica dell’avvenuto salvataggio del 

tracciato XML TED. 
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L’integrazione tra i due moduli comporterà il salvataggio automatico all’interno della relativa scheda ANAC, 

senza la necessità per l’utente di effettuare il download e l’upload del file in formato XML. Nella sezione 

“Dati generali” della scheda ANAC comparirà così il file XML e l’indicazione della data di generazione 

dell’eForm. 

 

 

IMPORTANTE: si ricorda che l’eForm ha una validità temporale di 24 ore; pertanto, l’invio della richiesta 

di pubblicazione deve avvenire entro le 24 ore successive alla creazione del file XML. Viceversa, il sistema 

segnalerà l’errore al momento dell’invio della scheda ANAC. Per risolverlo, sarà necessario eliminare il file 

XML e ripetere le operazioni cliccando sull’apposita funzione che, a seguito dell’eliminazione, verrà 

automaticamente rispristinata in “Genera con M-eForms”. 

In qualsiasi momento la funzione  consentirà di esportare una copia dei dati in formato PDF. 

Tale esportazione serve soltanto come supporto per la leggibilità dei dati off line. 

Infine, tramite il pulsante  sarà possibile visualizzare i campi facoltativi del formulario 

considerando che all’apertura dell’applicazione vengono mostrati di default soltanto i campi obbligatori per 

tutte le sezioni. 

 

3.2 Rettifica 
 
Se si intende rettificare le informazioni contenute nell’avviso/bando pubblicato, M-eForms attualmente 

consente, in linea con Appalti, di procedere alla sola rettifica dei termini per la presentazione delle 

offerte/domande.  

Una volta creata in Appalti la scheda di rettifica da inviare ad ANAC, da questa sarà possibile accedere 

all’applicazione, tramite l’apposita funzione “Genera con M-eForms”, e avviare la compilazione del 

corrispondente formulario di rettifica. 



 

  
  

 

 

 Pagina 10 
 

 

In sede di rettifica i dati del formulario risulteranno precompilati. Tuttavia, rispetto al formulario di origine 

sarà presente una nuova sezione denominata “Rettifica”.  

 

La sezione “Rettifica” sarà composta da quattro campi, due dei quali da compilare manualmente relativi al 

“Motivo principale della modifica” e alla sua “Descrizione”.  
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ATTENZIONE: la modifica dei termini per la presentazione delle offerte/domande in Appalti non 

comporterà l’automatica modifica degli stessi in M-eForms.  

Sarà necessario, quindi, procedere manualmente, attraverso i seguenti passaggi: 

- Recarsi nella sezione “Lotto” e selezionare il lotto interessato dalla modifica; 

- Cliccare sulla funzione  e scorrere la pagina fino alla sottosezione “Scadenze”; 

- Attraverso il pulsante  aggiornare i termini e salvare. 

 

Il processo di rettifica si conclude con le operazioni di validazione e creazione del file XML dell’eForm come 

sopra descritte. 
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4. Compilazione formulario in fase di indizione/pubblicazione 

4.1 Esempio di compilazione di un “Bando di gara – direttiva 
generale, regime ordinario” 

 

La scheda ANAC P1_16, avente ad oggetto “Bando di gara – direttiva generale, regime ordinario” richiederà 

la compilazione del corrispondente eForm 16. 

 

In questo caso le sezioni presenti nel menu a sinistra saranno le seguenti: 

- Parte aggiudicatrice e prestatore dei servizi; 

- Procedura; 

- Lotto (duplicabile tramite tasto “+”); 

- Gruppi di lotti; 

- Organizzazioni. 
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5. Compilazione formulario in fase di aggiudicazione 

5.1 Esempio di compilazione di un “Avviso aggiudicazione – 
direttiva generale, regime ordinario” 

 

La scheda ANAC A1_29, avente ad oggetto “Avviso aggiudicazione – direttiva generale, regime ordinario” 

richiederà la compilazione del corrispondente eForm A1_29. 

 

In questo caso le sezioni presenti nel menu a sinistra saranno le seguenti: 

- Parte aggiudicatrice e prestatore dei servizi; 

- Procedura; 

- Lotto (duplicabile tramite tasto “+”); 

- Risultati; 

- Organizzazioni. 

 

 


